UNIVERSITATEA “ANDREI SAGUNA” CONSTANTA

COMISIA DE EVALUARE SI ASIGURARE A CALITATII

PROCES-VERBAL DE AUDIT INTERN NR.1

Incheiat astizi, 28 martie 2011, in cadrul activitatii de audit intern al Departamantului

de Consiliere si Orientare Profesionala.

Tn urma activititii de audit intern, a reiesit necesitatea luarii urmatoarelor masuri

corective:

1. Tntocmirea programului anual de activitati, structurat pe trei capitole, dupa cum
urmeaz3: Capitolul 1- Activitdti cu studentii; Capitolul 2- Activitati cu angajatorii;
Capitolul 3- Activitdti de voluntariat.

Termen: Draft 1- 04.04.2011- Rdspunde: lect.univ.drd. Elena Manea
Varianta finald- 18.04.2011- Raspunde: lect.univ. drd. Elena Manea

2. Actualizarea chestionarului de satisfactie a angajatorului
Termen: 04.04.2011
Rispunde: lect.univ. dr. Valentina Munteanu

3. Aplicarea si interpretarea chestionarului de satisfactie a angajatorului
Termen: 28.04- 30.05.2011
Raspunde: lect.univ.dr. Valentina Munteanu

4. Anuntarea anagajatorilor din baza de date cu privire la existenta D.C.O.P. din cadrul
Universitatii.

Termen: 04.04.2011
Raspunde: lect.univ. dr. Valentina Munteanu




Actualizarea bazelor de date privitoare la liceele din municipiul si judetul Constanta,
privitoare la angajatori, sefi de ani, 0.N.G.-uri, voluntari.

Termen: 04.04.2011

Ridspunde: baza de date licee, 0.N.G.-uri, voluntari- lect.univ.drd. Elena Manea

baza de date angajatori, sefi de ani- lect.univ.dr. Valentina Munteanu

Punerea in functiune a Caietului cu activititile desfasurate in cadrul D.C.O.P.
Termen: 04.04.2011

Raspunde- conform Programului D.C.0.P.: lect.univ. dr. Valentina Munteanu

Lect.univ.drd. Elena Manea

. Tnaintarea de propuneri pentru actualizarea informatiilor de pe site-ul U.A.S. referitoare
la D.C.O.P.
Termen: 04.04.2011

Rispunde: lect.univ.drd. Elena Manea
. Infiintarea unei adrese de mail a D.C.O.P.
Termen: 04.04.2011

Raspunde: lect.univ.drd. Elena Manea
ntocmirea si aprobarea listei cu site-uri utilizate in activitatea D.C.O.P.
Termen: 04.04.2011

Rispunde: lect.univ.dr. Valentina Munteanu

Lect.univ.drd. Elena Manea

Drept pentru care s-a incheiat prezentul process-verbal in doua exemplare.

Tntocmit, Am luat la cunostintd,
Lect.univ.dr. Georgesch Stefan lect.uniy.drd. Elena Manea



